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Répondre à l’appel de cotisation 2023 

Identifiant et mot de passe 
Vous devez être en possession de l’identifiant administrateur de votre structure et du mot de passe associé. 

Si vous n’êtes pas en possession de vos identifiants et mot de passe, contactez votre fédération. 

Accéder à CMF réseau 
Saisissez cette adresse dans votre navigateur 

https://www.opentalent.fr/login/ 

Renseigner l’écran d’identification 

 

 

Votre espace adhérent 

Page d’accueil 

 

Accéder au renouvellement de cotisation 

 

  

https://www.opentalent.fr/login/
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Les champs surlignés en jaune doivent obligatoirement contenir des informations. 

Pour les champs non annotés, leur nom suffit à la compréhension des données à saisir. 

A chaque étape, vous devez vérifier les informations contenues, les compléter ou les rectifier. 

 

Etape 1 

 

Description 
Une attention particulière doit être portée sur le choix du : 

• statut juridique. 
• type principal. 

Association (loi 1901 ou assimilée) 

 
 

Collectivité territoriale 

 

Entreprise commerciale 
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Types de pratique 
Vous devez indiquer la ou les principales activités musicales pratiquées dans votre structure. 

 

Plusieurs choix sont possibles. 

Voici la liste : 

Orchestre Big band Chorale / Groupe vocal Choeur d’enfants 
Brass band Choeur de femmes 
Classe d’orchestre Choeur d’hommes 
Orchestre d’accordéons Choeur mixte 
Orchestre d’harmonie Ensemble vocal (jusqu’à 16) 
Orchestre philharmonique Ensemble Ensemble de clarinettes 
Orchestre symphonique Ensemble de cuivres 
Orchestre à cordes Ensemble de flûtes 
Orchestre à plectres Ensemble de saxophones 
Orchestre de fanfare Ensemble de violons 

Musique ambulatoire Bagad Ensemble de percussions 
Bandas ou Fanfare de rue Groupe de Musique actuelle 
Batterie fanfare Ensemble de Musique de chambre 
Battucada Ensemble de Musique traditionnelle 
Ensemble folklorique Ensemble de Jazz 
Fifres et tambours Autres activités Enseignement 
Marching band ou Show parade Majorettes 
Trompes de chasse Troupe   (théatre ou danse) 

Autre * 
 

* Si une activité n’est pas répertoriée, choisir Autres activités / Autre, 

 

Puis renseigner le champ libre qui apparaît. 

 

Pour supprimer un choix il suffit de cliquer sur la croix adjacente. 
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Communication 
Vous pouvez indiquer les liens vers les pages des réseaux sociaux de votre structure. 

Vous visualisez le nom de votre site Opentalent 

 

Logo 
Il est utile de téléverser le logo de votre structure. 

Il sera utilisé : 

• Sur votre site Opentalent 
• Dans vos correspondances 
• Dans l’espace adhérent de toutes les structures du réseau dans le menu « Répertoire / Répertoire du réseau » 
• Sur le site de vos fédérations dans la page « Présentation / Sociétés adhérentes » 
• Sur le site de la CMF « Nos orchestres et établissements artistiques adhérents »  

https://www.cmf-musique.org/la-cmf/la-cmf-en-region/cmf-en-region/ 

Image 
Une image représentant votre structure peut également être téléversée. 

Elle sera utilisée : 

• Sur le site de la CMF « Nos orchestres et établissements artistiques adhérents »  
https://www.cmf-musique.org/la-cmf/la-cmf-en-region/cmf-en-region/ 

 

  

https://www.cmf-musique.org/la-cmf/la-cmf-en-region/cmf-en-region/
https://www.cmf-musique.org/la-cmf/la-cmf-en-region/cmf-en-region/
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Adresses postales 

 

Adresse de contact Où vous souhaitez recevoir les courriers  

Adresse de facturation Où vous voulez recevoir la facture de la cotisation  

Adresse de pratique Où se situe votre local de pratique musicale  

Adresse du siège social Adresse légale  

Autre adresse A votre convenance  

Email et téléphones 

 

Autre A votre convenance  

Facture Où vous voulez recevoir la facture de la cotisation  

Principal   

Contact Où vous souhaitez recevoir les courriels et appels  

REMARQUE IMPORTANTE 
Votre fédération a besoin de vous transmettre des informations généralement importantes. 

D’autres structures cherchent à contacter la vôtre souvent pour proposer des échanges. 

Les infos personnelles ne sont connues que du système, l’envoi de mail se fait sans que l’expéditeur n’en voie le détail. 

Des informations à jour facilitent les échanges. 
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Effectif par activité 

 

Calcul ETP (Equivalent Temps Plein) 

Employeur Profession Valeur hebdo d’1 ETP ETP pour 8h hebdo 

Fonction publique 
Assistant enseignement artistique 20 h / sem. 8/20=0,4 ETP 

Professeur 16 h /sem. 8/16=0,5 ETP 

Convention ÉCLAT 
Animateur technicien 26 h / sem. 8/26=0,3 ETP 

Professeur 24 h / sem. 8/24=0,3 ETP 

 

REMARQUE IMPORTANTE 
Les données sur les effectifs pourront être utilisées à des fins statistiques par votre fédération pour défendre les intérêts 
des structures qui lui sont affiliées auprès des administrations de tutelle. 

Exemples : 

• Dans la fédé X les structures musicales emploient  25 équivalents temps plein. 
• Dans la fédé Y les structures musicales font travailler 120 enseignants. 
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Responsables 

 

Historiser un responsable 
Suite au clic sur « Historiser », la fiche est archivée et la fonction concernée prend la date du jour comme date de fin. 
Ci dessous un exemple du bloc « Fonctions » d’une fiche historisée telle qu’on la retrouve dans le menu Répertoire. 

 

Ajouter un responsable 
Si le nom de la personne que vous voulez désigner comme responsable est déjà connu dans votre répertoire : 
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Si le nom de la personne que vous voulez désigner comme responsable n’est pas connu dans votre répertoire : 

 

 

Procédez ensuite comme mentionné au paragraphe indiquant « est déjà connu dans votre répertoire ». 

Voir/modifier la fiche d’un responsable  

Consultation / modification depuis l’appel de cotisation 
Généralement les principaux responsables (Président et Directeur) en activité dans votre structure ont déjà une fiche 
avec au moins NOM et Prénom renseignés. C’est le minima requis pour l’appel de cotisation. 

Toutefois il est nécessaire de vérifier leurs coordonnées en cliquant sur « Voir / modifier la fiche ». 

Consultation / modification depuis le menu Répertoire 
Tout au long de la saison il est utile d’entretenir les données de ce répertoire, pour y accéder en dehors de l’appel de 
cotisation, aller dans le répertoire des personnes. 
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Ensuite accéder a la fiche de chaque personne. 

 

Puis le résumé de la fiche. 

 

Il sera utile de compléter les informations suivantes : 
Bloc Donnée Observation 
Informations générales Sexe Tout document émis par le système pourra indiquer monsieur ou madame. 
Adresse postale toutes 

Permettra à la fédération de les contacter à coup sûr. 
Email et téléphone toutes 

Fonction 

Fonction Pour les structures 1901 il faut forcément être Adhérent en sus d’autres fonctions 

date de fin Indique que la fiche est archivée, le système n’utilisera que les fiches sans date de fin  
(Si la personne n’est plus dans la structure, il faut date de fin pour toutes fonctions) 

Cause de sortie utile au rapport d’activité et à la mémoire de la structure 
 

Pour valider cette étape 1 et passer à l’étape 2 cliquer sur : 
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Etape 2 

Pratique artistique seule 

 

Enseignement artistique seul 

 

Pratique et Enseignement artistique 

 

REMARQUE IMPORTANTE 
Ce sont les chiffres saisis dans les cadres sur la ligne « Corriger -> » qui seront utilisés pour le calcul de la cotisation. 

Etape 3 
Cette année l’étape 3 ne contient aucune donnée. 

Etape 4 
Cette étape est réservée aux quelques fédérations qui facturent des éléments en même temps que la cotisation. 
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Etape 5 

Vous êtes titulaire d’un contrat CMF Assurances 
Cette étape reprend le tableau de renouvellement (ou de modification des garanties souscrites). 
Vous devez le vérifier ou le rectifier suivant vos besoins et la fluctuation de vos effectifs et parc instrumental. 

Vous devrez attendre la facture de l’assurance avant de régler le montant de celle-ci (en sus de celle de la 
cotisation). 

L’assurance ne sera valide que si la cotisation est également payée à votre fédération. 

Vous voulez souscrire un contrat CMF Assurance 
Il faudra le faire sous forme papier la première année. 

Vous devrez attendre la facture de l’assurance avant d’en régler le montant (en sus de celle de la cotisation). 

L’assurance ne sera valide que si la cotisation est également payée à votre fédération. 

Vous n’avez pas de contrat CMF Assurance 
Vous n’êtes pas concerné par cette étape. 

Etape 6 
 A B C D E F G H  

   Pour 
2021 

BxC   DxF D-(E ou G) Formule de calcul 

1 Libellé cotisation Qté ou 
Effectif 

Mt 
unitaire 

Mt brut Montant 
prise en 
charge 

% 
prise en 
charge 

Mt total 
prise en 
charge 

Montant net  

2 CMF fixe 1 50.00      Part fixe par structure 

3 CMF Musiciens Nbre de 
musiciens 

3.25      Part proportionnelle au nombre de 
musiciens 

 
Suivant 
saisies 

Etape 2 
4 CMF élèves Nbre 

d ‘élèves 
0.60      Part proportionnelle au nombre d’élèves 

5 Sous total 1        Total national 

6 CMF régionale        Peut comporter plusieurs lignes 
suivant le paramétrage de la cotisation régionale 
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7 Sous total 2        Total régional 

8 CMF 
départementale 

       Peut comporter plusieurs lignes 
suivant le paramétrage de la cotisation  
départementale 

9 Sous total 3        Total départemental 

10 CMF locale        Peut comporter plusieurs lignes 
suivant le paramétrage de la cotisation locale 

11 Sous total 4        Total 
groupement ou fédération locale 

12 Total        Total de la cotisation 
que vous aurez à payer 

ATTENDRE LA 
FACTURE 

Quelques explications concernant le tableau estimatif de l’étape 6. 

Votre fédération d’adhésion vérifiera vos saisies une fois l’étape 7 terminée,  
il est possible qu’elle comporte des erreurs ou omissions. La cotisation sera alors ajustée en conséquence. 
Vous devez donc attendre la facture de votre fédération avant de transmettre votre règlement. 
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Etape 7 

 


	Identifiant et mot de passe
	Accéder à CMF réseau
	Renseigner l’écran d’identification
	Votre espace adhérent
	Page d’accueil
	Accéder au renouvellement de cotisation

	Etape 1
	Description
	Association (loi 1901 ou assimilée)
	Collectivité territoriale
	Entreprise commerciale
	Types de pratique

	Communication
	Logo
	Image

	Adresses postales
	Email et téléphones
	REMARQUE IMPORTANTE

	Effectif par activité
	Calcul ETP (Equivalent Temps Plein)
	REMARQUE IMPORTANTE

	Responsables
	Historiser un responsable
	Ajouter un responsable
	Consultation / modification depuis l’appel de cotisation
	Consultation / modification depuis le menu Répertoire

	Il sera utile de compléter les informations suivantes :


	Etape 2
	Pratique artistique seule
	Enseignement artistique seul
	Pratique et Enseignement artistique
	REMARQUE IMPORTANTE

	Etape 3
	Etape 4
	Etape 5
	Vous êtes titulaire d’un contrat CMF Assurances
	Vous voulez souscrire un contrat CMF Assurance
	Vous n’avez pas de contrat CMF Assurance

	Etape 6
	Etape 7

